Lic. Juan Gorraez Enrile, Secretario de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro, con fundamento en los articulos 3, 9, segundo parrafo, 14, 19, fraccion lII, 23,
fracciones VIl y 1X, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro; 3,
fraccion Il, 49, 60, 51, 52, 53 y 54, de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Querétaro; en relacion con los diversos 1, 2, y 6 fracciones V y XIX,
del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria y:

CONSIDERANDO
Que la Secretaria de la Contraloria, es la Dependencia que tiene a su cargo el despacho

de los asuntos que le encomienda, entre otras, la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro; la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos y demas

- disposiciones legales, de las cuales se derivan facultades para llevar a cabo el registro de

la manifestacién de bienes de quienes tienen la obligacion de presentarla; expedir las
normas y los formatos impresos o medios electronicos por los cuales deberan presentar la
manifestacion de bienes, asimismo los manuales o instructivos que sefalaran lo que es
obligatorio declarar, practicar visitas de inspeccion y auditorias; formular al Ministerio
Publico, en su caso, declaratoria de que el servidor publico sujeto a la investigacion
respectiva no justificd la procedencia licita del incremento sustancial de su patrimonio, de
los bienes adquiridos o de aquellos en donde se conduzca como duefio; e instruir los
procedimientos administrativos de naturaleza disciplinaria.

Que la Convencion de las Naciones Unidas Contra la Corrupcion establece en sus articulos
5y 6, la obligacion de los Estados Parte para que atendiendo a su marco juridico interno,
formule, apligue 0 mantenga en vigor politicas coordinadas y eficaces contra la corrupcion
que promuevan la participacion de la sociedad y reffejen los principios def imperio de la ley,
la debida gestion de los asuntos publicos y los bienes publicos, la integridad, la
transparencia y la obligacién de rendir cuentas. Asimismo, se establece que deberan
procurar evaluar periodicamente los instrumentos juridicos y las medidas administrativas
pertinentes a fin de determinar si son adecuados para combatir fa corrupcion.

Que México fue uno de los 51 paises fundadores de las Naciones Unidas y es miembro de
la organizacion desde el 7 de noviembre de 1945, quien siempre ha mantenido un firme
compromiso con los propésitos y principios de la Organizacion, la gue preocupada por la
gravedad de los problemas que plantea la corrupcion y convencida de la necesidad de
prestar asistencia técnica a los paises que lo soliciten, a fin de mejorar los sistemas de
administracion publica y fomentar la rendicion de cuentas y la transparencia. Mediante
resolucién de la Asamblea General A/RES/51/59 del 28 de enero de 1997, aprobé el Cédigo
Internacional de Conducta para ios titulares de cargos publicos, recomendando a los
Estados miembros se guiaran por él en su lucha contra la corrupcién y en cuyo apartado i,
numeral 8, relativo a la declaracion de bienes, sugirié que los titulares de cargos publicos
deberan, en concordancia con su cargo y conforme a lo exigido por la ley y las normas
administrativas, cumplir los requisitos de declarar sus activos y pasivos personales, asi
como los de su cdnyuges y dependientes econémicos.

Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el penuitimo parrafo del
articulo 109, sefala que las leyes de los estados, en el ambito de sus facultades,
determinaran los casos y las circunstancias en los que se deba sancionar penalmente por
causa de enriguecimiento ilicito a los servidores publicos que durante el tiempo de su




encargo, o por motivos del mismo, por si o por interpésita persona, aumenten
substancialmente su patrimonio, adquieran bienes o se conduzcan como duefios sobre
ellos, cuya procedencia licita no pudiesen justificar.

Que la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro sefala en su articulo 15,
la obligacién de las dependencias para coordinar entre si sus actividades y a proporcionarse
la informacion necesaria, cuando el ejercicio de las funciones lo requiera. Por o que, con el
objeto de garantizar la correcta operacion del registro de la manifestacion de bienes a cargo
de la Secretaria de ia Contraloria, asf como la certeza y confiabilidad de la informacién que
contiene, resulta menester establecer mecanismos y procedimientos para que las unidades
administrativas encargadas de realizar los movimientos del personal de los entes ptblicos,
como lo son el alta, baja o modificacion de situacién laboral, cumplan con la entrega a la
Secretaria de la informacién minima indispensable. Accién que se estima coadyuvara a que
los servidores publicos obligados presenten con oportunidad la manifestacion de sus
bienes.

Que el Plan Querétaro 2010-2015 sefiala como uno de sus principales objetivos en el Eje
de Desarrollo “Gobierno Eficiente y Cerca de Todos” apartado “Transparencia y Rendicion
de Cuentas” asegurar el flujo de informacion confiable, oportuna y suficiente del gobierno
hacia la sociedad, a fin de que la gestiéon publica se lleve a cabo en un ambiente de
fransparencia. La estrategia que propone, consiste en establecer los mecanismos
gubernamentales para operar en materia de informacién, transparencia y rendicion de
cuentas, para lo cual se implementan como lineas de accidn, el fortalecimiento del Sistema
de Evaluacion y Control de la Gestion Publica para mejorar las acciones de transparencia
y combate a la corrupcion, asi como la actualizacion de la normatividad que fomenta la
transparencia y rendiciéon de cuentas.

Que las manifestaciones de bienes permiten conocer la evolucion patrimonial de quienes
estan obligados a presentarla y con base en éstas, detectar posibles irregularidades que
afecten el servicio publico, se considera un instrumento adicional que garantiza la
transparencia y procurar la rendicion de cuentas, cuya presentacion resulta idonea para
lograr el cumplimiento de ias atribuciones que la ley encomienda en la materia a Ia
Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo, privilegiando los compromisos asumidos
por el Estado Mexicano de promover la integridad, la obligacion de rendir cuentas y la
debida gestion de los asuntos y los bienes publicos, con motivo de la celebracion de la
Convencion Interamericana contra la Corrupcidn y la Convencién para Combatir el Cohecha
de Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales Internacionales, las que
tienen como proposito fundamental prevenir y erradicar el fenémeno de la corrupcion en el
servicio publico a través de la disuasion de conductas tales como el cohecho, las
operaciones con recursos de procedencia ilicita asi como el enriquecimiento ilicito.

Que conforme lo dispone el articulo 9, fracciones VIl y VIII, del Reglamento Interior de la
Secretaria de la Contraloria, el registro, proceso de recepcion, control, analisis y verificacion
de la informacion en la manifestacién de bienes, esta a cargo de la Direccién Juridica y de
Atencion a la Ciudadania a través del Departamento de Responsabilidad y Situacion
Patrimonial.

Por lo anteriormente expuesto y fundado se expide el siguiente:




ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS Y CRITERIOS PARA LA
RECEPCION, REGISTRO, CONTROL, ANALISIS Y VERIFICACION DE
LA MANIFESTACION DE BIENES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL

ESTADO DE QUERETARO.

PRIMERA: El presente Acuerdo tiene por objeto establecer las normas bajo las cuales se
agilizaran e integraran los procedimientos para la recepcién, regisiro, control, analisis y
verificacion de las manifestaciones de bienes.

SEGUNDA: Para los efectos del presente Acuerdo se entendera por:

VL

VIi.

VIII.

XI.
XM,

Acuse de recibo: Documento que contiene un nimero de folio y fecha, que
acredita ia presentacion de la manifestacion de bienes ante la Secretaria.
Cambio de situacién: Movimientos por cambio de empleo, cargo, comision o
titulo de puesto, de nivel, de funciones, de adscripcion o del tipo de
nombramiento o contratacion de los servidores publicos obligados.

CAP: Clave de Acceso Personal, serie alfanumérica de seis caracteres,
proporcionada por la Secretaria, para tener acceso al “sistema para la
presentacion de la manifestacion de bienes via Internet’ y presentarla via
internet. '

Dias habiles: Los sefialados en el calendario laboral establecido por el Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro, publicado en el Periddico Oficial “La Sombra
de Arteaga” y el Acuerdo por el que se da a conocer el horario de atencion de
tramites y servicios en la Secretaria de la Contraloria, publicado en el Periddico
Oficial “La Sombra de Arteaga” el 14 de junio de 2013,

Direccion: Direccion Juridica y de Atencion a la Ciudadania, de la Secretaria de
la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Departamento: Departamento de Responsabilidad y Situacién Patrimonial de Ia
Direccion Juridica y de Atencion a la Ciudadania, de la Secretaria de la
Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Formato de manifestacion de bienes: Documento fisico o electrénico emitido
por la Secretaria, por los cuales el servidor plblico debera presentar Ia
manifestacion de bienes.

Formato horizontal: Documento estabiecido por la Secretaria de la Contraloria,
utilizado por las unidades administrativas para remitir al Departamento, a través
de la Direccion, los movimientos de alta, baja o modificacion de titulo de puesto
de servidores publicos obligados a presentar manifestacion de bienes.

FUP: Documento denominado “Formato Unico de Personal”, resguardado por la
Direccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor, en el cual se especifica
el tipo de movimiento correspondiente a los servidores publicos. Documento que
en términos de lo que dispone el articulo 15 de la Ley de los Trabajadores al
Servicio del Estado se considera como nombramiento.

Ley: Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Querétaro.

Padroén: Todo archivo fisico o electronico que contiene a los servidores publicos
obligados a presentar manifestacion de bienes.

Secretaria; Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro.




Klll. Sistema: Programa informatico para el “Registro y Seguimiento de Situacién
Patrimonial” denominado "RESESP”, en el cual se captura la informacién
correspondiente a cada sujeto obligado a presentar manifestacion de bienes.

XIV.  SITPAT: Sistema para la presentacion de la manifestacion de bienes via
Internet, a través del cual se controla la entrega y revision de las manifestaciones
de bienes que presentan los servidores publicos.

XV.  Sujetos obligados: Servidores pUblicos que por razén de su empleo, cargo,
comision o de las funciones que realizan, resultan obligados a la presentacion
de la manifestacion de bienes.

XVI.  Unidades Administrativas o similares: Las areas encargadas de la
administracion de los recursos humanos y de dar aviso con toda oportunidad de
los movimientos de altas y bajas de los sujetos obligados de las dependencias,
entidades y organismos del Poder Ejecutivo, del Poder Legislativo y del Poder
Judicial, asi como los organismos auténomos y los 6rganos internos de control
municipales; todos ellos del Estado de Querétaro.

DEL PADRON DE SERVIDORES PUBLICOS OBLIGADOS A PRESENTAR
MANIFESTACION DE BIENES

TERCERA. Ei padron estard a cargo de la Secretaria, guien para la recepcion, registro,
control, analisis y verificacion se auxiliara del Departamento, adscrito a la Direccion.

CUARTA. Con la finalidad de agilizar la captura de movimientos de altas y bajas de los
sujetos -obligados a presentar manifestacién de bienes, las unidades administrativas o
similares, deberan informar a la Secretaria por medio de la Direccion el cambio de situacion
de los mismos; dentro del plazo de diez dias habiles contados a partir de que éstos hayan
ocurrido.

Dicha informacién sera remitida por lo menos dos veces al mes mediante oficio, anexando
el formato horizontal establecido por la Secretaria y firmados por el titular del area
administrativa o enlace autorizado para tal efecto.

Por otro lado, los FUP’s de los sujetos obligados que controla ia Direccion de Recursos
Humanos de la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo, seran entregados a la Secretaria, en
un plazo de quince dias habiles posteriores a la fecha del tipo de movimiento, lo anterior
para que el Departamento integre la informacién remitida por el titular del area
administrativa o similar.

QUINTA. La omision de la obligacion referida en la norma que antecede, sera
responsabilidad del titular de la unidad administrativa o enlace designado, y hasta en tanto
no sean remitidos los movimientos de servidores pulbiicos obligados, éstos no seran
registrados en el padrén y por lo tanto, los sujetos obligados no podran presentar la
manifestacion de bienes.

El plazo para la entrega de la manifestacion de bienes se contabilizara a partir del dia
siguiente en que ocurra el movimiento por.el que el servidor publico resulte obligado,
independientemente de la fecha en que haya sido informado a la Secretaria.




SEXTA. Los titulares de las dependencias, entidades y organismos, designaran a un enlace
quien preferentemente serd el Director o Jefe de la Unidad Administrativa: para remitir
cualquier informacion relacionada con movimientos de altas, bajas o cambio de situacion
de los servidores publicos obligados a presentar manifestacion de bienes, quien sera el
vincuio para cumplir con la obligacién sefialada en el numeral cuarto, el cual sera designado
durante febrero de cada afio, de conformidad a lo establecido en el parrafo pentiltimo y ante
penultimo del articulo 50 de la Ley.

En el caso de que exista algin cambio del enlace, los titulares de las dependencias,
entidades u organismos informaran a la Direccion dentro del plazo de cinco dias habiles
posteriores a su cambio, en su defecto resultard imposible llevar a cabo los registros
correspondientes en el padron.

SEPTIMA. Los datos de los sujetos obligados a presentar manifestacion de bienes que se
envien de manera errdnea, no se integraran al padron; lo cual sera informado por la
Secretaria mediante oficio.

Para efecto de lo descrito en el parrafo que antecede, las unidades administrativas o
similares contaran con un plazo de tres dias habiles; contados a partir de la recepcién del
oficio, para corregir la informacién que haya sido proporcionada erroneamente.

OCTAVA. Las unidades administrativas o similares informaran al servidor publico de su
obligacidn de presentar manifestacion de bienes, mediante formato previamente
establecido por la Secretaria, sin que esta situacion sea obice para que el servidor publico
deje de cumplir con su obligacion.

El formato en el que se haya hecho del conocimiento al servidor publico de su obligacion
de presentar manifestacion de bienes, debera ser remitido a la Secretaria, preferentemente
en documento original.

NOVENA. Recibida la informacion de movimientos de alta, la Secretaria inscribira en el
padron los sujetos obiigados, y dentro del plazo de tres dias habiles contados a partir de la
inscripcion, se emitira la CAP, misma que sera enviada a la unidad administrativa o similares
correspondiente en sobre personalizado y debidamente cerrado: solicitando el acuse de
recibo con firma autégrafa de los servidores publicos que la hubieren recibido.

En el acuse de recibo, el servidor publico asentara que recibié de conformidad su CAP, y
que los datos contenidos en la misma son correctos.

Cuando en fa CAP se aprecie error en el RFC 0 nombre de los servidores publicos, la unidad
administrativa o similar, debera hacerlo del conocimiento de inmediato a la Secretaria,
remitiendo la informacién precisa mediante oficio para realizar las modificaciones
pertinentes en el sistema.

DECIMA. La Secretaria podra ampliar por cinco dias habiles la entrega de la CAP, en
aquellos casos en que por cuestiones de distancias alejadas resulte dificil entregar dicha
CAP, sin que ello modifique el piazo para la presentacion de la manifestacién de bienes a
cargo de los sujetos obligados.




DECIMA PRIMERA. La CAP sera remitida en los términos descritos en la norma novena,
solo cuando se trate del primer ingreso del sujeto obligado, por lo que para su reposicion,
correspondera al servidor publico obtenerla nuevamente ante el Departamento, o bien,
realizar la solicitud en su unidad administrativa o szmllar por lo que en ambos casos, la CAP
se entregara al tercer dia habil.

DECIMA SEGUNDA. El padron se integrara con la informacion personal y laboral del
servidor publico obligado, por lo que la Secretaria sera responsable del tratamiento que se
dé al mismo.

DECIMA TERCERA. Cada afio durante el mes de febrero, en términos del articulo 50,
fraccion V, penultimo y antependitimo parrafo de la Ley, los titulares de las dependencias,
organismos, empresas de participacion estatal mayoritaria o fideicomisos publicos asi como
el Poder legislativo y judicial, ayuntamientos y tribunales administrativos y del trabajo,
deberan remitir a la Secretaria los datos de los servidores publicos gue tengan el caracter
de sujeto obligado, informando de cada uno de ellos;

. Registro Federal de Contribuyentes, con homoclave;
Il.  Nombre completo;
Il. Cargo;
IV.  Funciones que realiza en el cargo descrito por las cuales se le afribuye el caracter
de sujeto obligado;
V. El fundamento legal, sefalando el articulo, ia fraccmn inciso o parrafo, en el que
encuadra perfectamente la obligacion de presentar mantfestacnon de bienes.

Los organismos o entes publicos con quien ia Secretaria suscriba acuerdos administrativos
en materia de manifestacién de bienes se sujetaran a la obligacion descrita en el primer
parrafo.

DECIMA CUARTA. La informacion a que se refiere la norma anterior debera remitirse a la
Secretaria mediante oficio firmado exclusivamente por el titular de la dependencia, entidad
u organismo de que se trate, adjuntando el listado de forma impresa y dispositivo digital que
contenga el archivo en formato electrénico.

La Secretaria establecera la forma en que se deba remitir la informacién y sera la encargada
de calificar las circunstancias antes referidas.

TIPOS DE MANIFESTACION

DECIMA QUINTA.- Los sujetos obligados deberan preseniar en los términos y plazos
establecidos en Ia Ley, fas manifestaciones:

I.- Inicial: Aquellas en las que su presentacion debera realizarse dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a ia toma de posesion del empleo, cargo o comision;




[l.- Final: Las que su presentacion debe ser realizada dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la conclusién del empleo cargo o comisién; y

lll.- Anuatl: La que debe presentarse en octubre de cada afio.

SUJETOS OBLIGADOS A LA PRESENTACION DE LA MANIFESTACION DE BIENES

DECIMA SEXTA.- Seran sujetos obligados a la presentacion de manifestacion de bienes,
los que sefiale el articulo 50 de la Ley, conforme a los siguientes criterios;

l. Servidores publicos que ocupen un empleo, cargo ¢ comision que en la estructura
jerarquica se homologuen a los sefialados en la fraccion |, del articulo 50 de la Ley:

Il.  Servidores publicos que realicen una o mas de las funciones a que alude la fraccion
V del articulo 50 de la Ley, independiente de la relacién confractual bajo la cual se
encuentre.

. Aquellos servidores publicos adscritos a cualquier organismo, con el que la Secretaria
haya celebrado un convenio de colaboracion administrativa en materia de
manifestacion de bienes, mediante el cual se establezca su obligacion;

IV. Aguellos servidores publicos del Poder Legislativo en el Estado, que realicen alguna
de las funciones que sefiala la fraccion V y VI, del articulo 50 de la Ley.

V. Aquellos que ios titulares de las secretarias, dependencias u otros organismos, a
través de las areas de recursos humanos, unidades administrativas o similares,
sefialen como obligados de conformidad a lo que establece el articulo 50 de la Ley.

DECIMA SEPTIMA. La calidad de sujeto obligado, se considera a partir de la fecha de alta;
durante el mes de octubre de cada afio; y hasta la baja en el empleo, cargo o comision de
que se {rate.

DECIMA OCTAVA. La Secretaria podra celebrar convenios de colaboracion administrativa,
con ios Organismos Constitucionalmente Auténomos o cualquier otro ente publico, para
incluir a sus servidores publicos, dentro del padron de sujetos obligados a presentar
manifestacién de bienes.

DECIMA NOVENA. La obligacién de presentar manifestacion de bienes existe con
independencia del tipo de régimen bajo el cual se encuentra contratado el sujeto obligado.

FORMAS DE LA PRESENTACION DE MANIFESTACION DE BIENES

VIGESIMA. La manifestacion de bienes podra presentarse via internet o bien en formato
impreso, bajo protesta de decir verdad, sujetandose a lo siguiente:

a) Via Internet:
l. El obiigado, debera ingresar a la direccion elecirénica:
www2. queretaro.gob.mx/sitpat;
i Elegir el tipo de movimiento por el cual desea presentar manifestacion de bienes;
1. Capturar RFC y clave, como aparece en la CAP que le fue entregada al momento
de su ingreso;




IH.

Capturar la informacion en el formato de manifestacion de bienes y enviarla;

En el plazo posterior a 12 doce horas habiles contadas a partir del momento en
que envio la manifestacion de bienes; debera ingresar nuevamente a la pagina
para imprimir su acuse de recibo; o bien revisar, corregir y solventar las
ohservaciones que se hayan realizado a la informacion presentada.

Formato impreso:

El interesado podra imprimir el formato de manifestaciéon de bienes desde la
direccion electronica: www2.queretaro.gob.mx/sitpat, o bien acudir directamente al
Departamento.

Llenar la manifestacién de bienes de pufio y letra, con firma autégrafa, de la forma
que el formato lo indigue;

Entregar el formato en el Departamento y una vez que haya sido validado recoger
su acuse de recibo.

PLAZOS Y EXCEPCIONES PARA PRESENTAR
LA MANIFESTACION DE BIENES

VIGESIMA PRIMERA. Los plazos para presentar manifestacién de bienes son;

I Manifestacion de bienes inicial.

El Servidor Publico obiigado, debera presentar dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la toma de posesion del empleo, cargo ¢ comision de que se trate; con motivo
de los siguientes supuestos: '

1.

fngreso por primera vez al servicio publico de manera que lo cologuen en alguno de
los supuestos sefialados por el articulo 50 de fa Ley, en este caso, el servidor publico
debera declarar todos y cada uno de ios bienes que conforman su patrimonio, de su
conyuge o dependientes econdmicos. _
Cuando transcurridos mas de sesenta dias naturales el servidor publico,
nuevamente cause alta en la administracién publica colocandose como sujeto
obligado a presentar manifestacion de bienes.

El dia en que inicie las actividades o funciones que le han sido encomendadas, de
acuerdo con el nombramiento o formato Unico de personal; independientemente de
la fecha en que se formalice el acta de entrega recepcién, en virtud de que son actos
juridicos distintos e independientes.

Estaran exentos de presentar la manifestaciéon de bienes inicial:

1.

Los servidores publicos que reingresen a la administracion publica y sean dados de
alta nuevamente en el padrén de servidores pUblicos obligados, dentro de los
sesenta dias naturales contados a partir de la Gltima fecha de baja registrada en
dicho padron.

Sin interrupcion del servicio publico, siendo sujeto obligado, sea cbjeto en el mismo
Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro de un cambio de situacién (cambio de
puesto, de nivel, de funciones, de adscripcidon, o de tipo de designacién,
nombramiento o contratacién), y conserve la obligacién de presentar manifestacion
de bienes.




3. Cuando ocurra cambio sobre la denominacién del empleo, cargo o comisién gue el
sujeto obligado venia desempefiando.

4. Los servidores publicos cuyo contrato laboral o actividades que lo obliguen a
presentar manifestacion de bienes no exceda de sesenta dias naturaies S|gu1entes
a la celebracion del mismo o inicio de actividades.

lI.  Manifestacion de bienes final.
El servidor publico obligado debera presentarla dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la conclusion del cargo; con motivo de los siguientes supuestos:
1. Cuando se concluye un encargo publico y causa baja definitiva en el padron de
obligados.
2. Por dejar de realizar las funciones o desempefiar el cargo o comision, por virtud de
los cuales se encontraba obligado a la presentacion de manifestacion de bienes.

Estaran exentos de presentar la manifestacién de bienes final:
1. En los casos de incapacidad por maternidad o motivos de salud, permiso laboral,
licencia o comision, cuyo plazo no exceda de noventa dias y que al término de la
incapacidad o permiso laboral exista continuidad en el servicio.

lll. Manifestacion de bienes anual.
l.os servidores publicos deberan presentarla durante octubre de cada afio.

Estaran exentos de presentar manifestacion de bienes anual:

1. Aquellos servidores publicos que hayan sido dados de alta en el padrén de
obligados a partir de agosto del afio correspondiente, por lo que Unicamente
presentaran la manifestacion inicial.

2. Cuando el servidor pablico cause baja definitiva del servicio publico durante octubre
del ano que corresponda. En tal caso deberd presentar manifestacion de bienes
final.

VIGESIMA SEGUNDA. La presentacion por via internet de la manifestacion de bienes
inicial, final y anual, debera realizarse conforme a las normas ya establecidas por la
Secretaria.

DE LA RECEPCION Y CONTROL DE LAS MANIFESTACIONES DE BIENES

VIGESIMA TERCERA. Las manifestaciones de bienes por formato seran recibidas por
personal del Departamento, en dias y horas habiles conforme al calendario de labores que
establezca el Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro publicado en el Periédico Oficial “La
Sombra de Arteaga”, y el Acuerdo por el que se da a conocer el horario de atencion de
tramites y serviclos en la Secretaria de la Contraloria, publicado en el mismo medio de
difusién el 14 de junio de 2013.

La recepcion de manifestacion de bienes via internet, se reaiizara a través del SITPAT que
se encontrara habilitado las veinticuatro horas del dia, los trescientos sesenta y cinco dias
del afo. La revision por parte dei personal del Departamento se realizara en dias y horas
habiles sefialadas en el parrafo que antecede.




VIGESIMA CUARTA. E| Departamento tendra a su cargo, el resguardo de la manifestacion
de bienes que presenten los sujetos obligados.

Para efecto de lo anterior, recibida la manifestacion de bienes se formara un expediente ya
sea de manera fisica o electrénica del sujeto obligado.

VIGESIMA QUINTA, El archivo fisico de los formatos de las manifestaciones de bienes
tendra el tratamiento que sefialen las reglas y lineamientos que al efecto haya dado a
conocer la Direccién General de Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

VIGESIMA SEXTA. Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcion a que se
refiere la norma vigésima primera del presente Acuerdo y el obligado ya hubiere presentado
su manifestacion de bienes, ésta quedara a su disposicion.

DE LOS OMISOS Y EXTEMPORANEOS

VIGESIMA SEPTIMA. Los sujetos obligados a la presentaciéon de {a manifestacion de
bienes, que no cumplan en los plazos sefialados con dicha obligacién, seran responsables
administrativamente, en términos de la Ley.

VIGESIMA OCTAVA. Por lo menos dos veces al mes, la Secretaria informara al Poder
Legislativo, a los Ayuntamiento y Organismos Constitucionalmente Auténomos, el
incumplimiento por parte de sus servidores de la obligacion de la manifestacién de bienes,
por haberla presentado fuera del plazo establecido.

SOLICITUD DE COPIAS CERTIFICADAS Y SIMPLES DE LA MANIFESTACION DE
BIENES

VIGESIMA NOVENA. Los sujetos obligados podran solicitar a su costa, copias simples o
certificadas de las manifestaciones de bienes que hubiere presentado ante Ila Secretaria.

TRIGESIMA. Para el tramite de la solicitud de copias simples o certificadas a que se refiere
el numeral anterior, el sujeto obligado debera atender a lo siguiente:

I.  Acudir a ias oficinas de la Secretaria, en dias y horas habiles, con original y copia de
una identificacion oficial con fotografia;
Hl.  Llenar la solicitud que refiera el tipo de manifestacién de bienes que requiere en copia
simple o certificada;
ll.  Entregar la solicitud debidamente llenada y recoger la orden para el pago de los
derechos correspondientes;
IV.  Realizar el pago en los lugares establecidos para tal efecto;
V. Entregar el comprobante de pago ante la Secretaria;
VI, Transcurridos dos dias habiles, a partir del dia siguiente a que se entregé el
comprobante de pago de derechos, recoger en la Secretaria, las copias solicitadas.
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TRIGESIMA PRIMERA. Las copias simples o certificadas solicitadas y pagadas por el
sujeto obligado, solo se entregaran al mismo siempre que se hubieren cumplido los
supuestos a que se refiere el numeral anterior.

PROTECCION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LA MANIFESTACION DE
: BIENES

TRIGESIMA SEGUNDA. La informacion contenida en las manifestaciones de bienes,
contiene apartados cuya informacion es confidencial, en términos de la Ley de Acceso a la
Informacion Gubernamental del Estade de Querétaro; por tal motivo dicha informacion
debera resguardarse con tal caracter.

SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES

TRIGESIMA TERCERA. Los sujetos obligados, unidades administrativas o similares, y
titulares de las dependencias, entidades, organismos a los que obliga el presente Acuerdo,
deberan sujetarse a su cumplimiento en los plazos y formas sefialados; por o que en caso
de omision a lo sefialado, se estara a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Querétaro.

TRIGESIMO CUARTA. La Secretaria, a través de la Direccion, resolvera las dudas sobre
la interpretacion del presente Acuerdo, pronuncidndose respecto de las formas y medios
para su cumplimiento,

DEL PROCEDIMIENTO PARA CORROBORAR LA VERACIDAD DE LA INFORMACION )
DE LAS MANIFESTACIONES DE BIENES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

TRIGESIMO QUINTA. De conformidad con lo que establece la fraccion IX del articulo 23
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, corresponde a la
Secretaria corroborar la veracidad de la informacion contenida en ias manifestaciones de
bienes presentadas por los servidores plblicos.

La corroboracién de la veracidad de la informacién contenida en las manifestaciones de
bienes debidamente fundada y motivada, se lievara a cabo, bajo los lineamientos que tenga
establecidos la Secretaria para tal efecto, con ia finalidad de realizar una investigacion de
la correcta evolucion patrimonial, se cotejara la informacion manifestada con los datos
reales que obran en los registros de las dependencias.

DEL INICIO DE PROCEDIMIENTO POR INCUMPLIMIENTO EN LA PRESENTACION
DE LA MANIFESTACION DE BIENES.

TRIGESIMO SEXTA. Conforme a los resultados obtenidos de la operacion del sistema y
de conformidad con lo establecido en la Ley; es facultad de la Secretaria, de ios Organos
de Control Interno de los municipios, de ta Legislatura o se equivalente en aquellos entes
publicos con los que la Secretaria tiene firmado un acuerdo de coordinaciéon y de los
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Organismos Constitucionalmente Auténomos, iniciar el procedimiento administrativo
correspondiente a los servidores publicos gue hayan incumplido la obligacién de presentar
en tiempo y forma la manifestacién de bienes.

TRANSITORIOS.

PRIMERQO.- E| presente Acuerdo, abroga el “aviso judicial y oficial dirigido a los servidores
pubiicos obligados a presentar manifestacion de bienes y titulares de las areas
administrativas, unidades de apoyo administrativo o sus similares, todos ellos del Poder
Ejecutivo del Estado”, publicado el 03 de julio de 2009, en eI Perlodlco Oficial del Gobierno
del Estado de Queretaro “La Sombra de Arteaga.

SEGUNDO.- Todas las normas y criterios que han quedado establecidos en el presente
Acuerdo, aplican de manera estricta a todas aquellas instancias publicas con las que la
- Secretaria tenga convenios de colaboracién.

TERCERO.- La Secretaria contara con un plazo de sesenta dias habiles contados a partir
de la publicacion del presente Acuerdo, para adecuar sus sistemas con lo establecido en el
presente Acuerdo, de forma que se garantice su operacion practica y eficiente en el control
del padron de servidores pubiicos obligados a presentar manifestacion de bienes.

CUARTQ.- En el caso de que exista cambio de nomenclatura en la Direccion y el
Departamento, subsistiran las funciones y atnbuc;ones establecidas en el presente
Acuerdo.

QUINTO.-El presente Acuerdo entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en
el Periddico Oficial “La Sombra de Arteaga”. Dado en el Palacio de la Corregidora, sede del

Poder Ejecutivo del Estado Querétaro, el 22 de enerc de 2015, para su debida publicacién
y observancia.

LIC. JUAN GORRAEZ ENRILE.

SECRETARIO DE LA CONTRALORIA DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUERETARO.
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